BO TAINGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

‘ TRUONG PAI HQC ‘ Péoc l1ap - Tu do - Hanh phiic
TAINGUYEN VA MOI TRUONG HA NOI
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché danh gi4, xép loai chit lwgng vién chic
ngudi lao dong cia Truwong Pai hoc Tai nguyén va Moéi truong Ha Noi

HIEU TRUONG
TRUONG PAI HQC TAI NGUYEN VA MOI TRUONG HA NOI

Can cur Ludt Vién chuc ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can cir Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Can b, cong chure va Ludat
Vién chirec ngay 25 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13 thang 8 nam 2020 ciia Chinh phii
quy dinh vé danh gid, xép loai chdt lwong cdn bg, cong chirc, vién chirc;

Can cir Quyét dinh so 3829/0P-BTNMT ngay 29 thang 11 nam 2024 ciia Bé
truong Bo Tai nguyén va Moi truong ban hanh Quy ché danh gia, xép loai chat
luwong cong chure, vién churc thuoc Bo Tai nguyén va Moi truong;

Can cit Nghi quyét s6 334/NO-HDTPHHN ngady 21 thing 12 nam 2021 ciia
Hoi dong truong Truong Dai hoc Tai nguyén va Moi truong Ha Noi ban hanh Quy
ché to chirc va hoat dong cua Truong Dai hoc Tai nguyén va Moi truong Ha Noi;

Can cir Nghi quyét sé6 18INQ-HPTPHHN ngay 26 thang 4 nam 2024 ciia
Hoi dong truong Pai hoc Tai nguyén va Moi truong Ha Noi ban hanh quy dinh chiec
nang, nhiém vu, quyén han va co cdu to chiec cua Truong Pai hoc Tai nguyén va
Moi truong Ha Noi,

Theo dé nghi ciia Truéng phong Té chirc - Hanh chinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché danh gia, xép loai chat luong ddi véi vién chirc
va nguoi lao dong Truong Pai hoc Tai nguyén va Méi truong Ha Noi (Quy ché
kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc tir ngay 01 thang 01 nim 2025 va thay thé
Quyét dinh s6 2882/QD-TPHHN ngay 22 thang 8 nim 2019 cua Hiéu truéng
Truong Pai hoc Tai nguyén va Moéi truong Ha Noi ban hanh Quy ché Phan loai
lao dong va thi dua, khen thuong ctia Truong Pai hoc Tai nguyén va Moi truong
Ha Noi.
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Piéu 3. Trudng cac don vi thudc va tryc thude Truong va toan thé vién chc,
nguoi lao dong trong Nha truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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BO TAINGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
. TRUONG PATHQC Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
TAINGUYEN VA MOI TRUONG HA NOI

QUY CHE
PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG
CUA VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG
TRUONG PAI HQC TAI NGUYEN VA MOI TRUONG HA NOI

(Ban hanh kém theo OP s6.: 6385/0D-TPHHN ngay 27 thang 12 nam 2024
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Tai nguyén va Moi truong Ha Ngi)

, o ~ CHUONGI ‘
PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé muyc dich, nguyén tac, can ci, tiéu chi, tham quyen,
trach nhiém, trinh ty thu tuc danh gia, xép loai chat lugng vién chirc va nguoi lao
dong thuoc Truong Pai hoc Tai nguyén va Mai truong Ha Noi (goi tit VCNLD).

Piéu 2. Péi twgng ap dung

1. Quy ché nay ap dung ddi voi VCNLD (hop dong khong xac dinh thoi han,
hop dong lao dong xac dinh thoi han 12 thang tro 1€n), ngudi dugce Nha truong
ctr di hoc tap, boi dudng (goi tat 1a ca nhan) va cac don vi truc thuoc Truong Dai
hoc Tai nguyén va Moi truong Ha Noi (goi tat 1a tap the).

2. Vién chirc va nguoi lao dong c6 diéu chuyén vi tri cong tac trong nim thi
phai kiém diém, danh gia, xép loai chat lugng & nhi€u no1, néu c6 sy khac nhau
veé két qua x€p loai chat luong thi phai bao cao Ho1 dong danh gia, xép loai két
qua va chat lugng cong viéc xem x&t, trinh cap co6 tham quyén quyét dinh mirc
x€p loai chat lugng d61 véi vién chue va nguoi lao dong.

Piéu 3. ThAm quyén danh gia

Hoi dong Truong c6 tham quyén nhan xét va két luan két qua xép loai d6i
voi Hiéu trudng.

Hiéu trudng c6 thim quyén nhan xét va két luan két qua xép loai dbi véi Pho
Hi¢u trudéng.

Ban Gidm hiéu c6 thim quyén nhan xét va két luan két qua x€p loai do1 voi
Truong cac don vi; c6 tham quyén két luan két qua xép loai doi vai Pho truong
cac don vi dugc phan cong danh gia.

Truong cac don vi thudc va truc thude Truong co trach nhi€ém nhan xét va
dé xuat mic xép loai chat lugng ddi voi cap pho cua don vi minh va dé nghi Hi¢u
truong (bang vin ban) xem xét, quyet dinh danh gia, xep loai chat Iu’O’ng (101 voi
cap pho ctia don vi; 6 thim quyén nhan xét va két luan két qua danh gia, xép loai
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d6i véi vién chtrc va nguoi lao dong trong don vi tir cAp Trudng B6 mon trd
xubng.

Can cu danh gia, xép loai, mirc d6 hoan thanh nhiém vu cua cac Truong, pho
don vi thudc va truc thudc truong, Tap thé Lanh dao truong xem xét, quyét dinh
muc xép loai chét lugng ddi véi cac Truong, phd don vi thudce va truc thude truong
trong nam.

Piéu 4. Nguyén tac danh gia, xép loai

1. Viéc xép loai lao dong dam bao cdng khai, cong bang, khach quan va
dang quy dinh hién hanh; dong vién vién chirc va ngudi lao dong hoan thanh tét
nhiém vu duoc giao.

2. Viéc danh gia, xép loai chat lwong phai can c vao chic trach, nhiém vu
duoc giao va két qua thuc hién nhiém vy, thé hién théng qua cng viéc, san pham
cu thé cua cac nhiém vu thudng xuyén, theo dang ky nhiém vu hang niam, theo
ké hoach, nhitng cong viéc bd sung, cong viéc dot xuat trong nim; mirc do phic
tap, khé khin cua cong viéc dugc giao va cac yéu té khach quan khac; ty Ié khéi
lugng, chat luong cong vién caa VCNLD da thuc hién so véi khdi lwong cong
viéc chung cta don vi, to chtrc. Nhitng nhiém vu khdng hoan thanh do yéu khéch
quan, bat kha khang thi duoc xem xét trong qua trinh danh gia, xép loai chat
lugng.

3. P6i véi vién chitc va nguoi lao dong dang 1a nghién ciru sinh duge Nha
truong ctr di, dong thoi khong giir chirc vu 1anh dao, quan 1y, Truéng don vi can
ctr bao cao két qua hoc tap dé danh gia va xép loai chat luong cho vién chiic va
nguoi lao dong.

4. VCNLDP moi tuyén dung, ky hop dong lao dong co thoi gian cong tac
trong nam chua du 06 thang thi khong thue hién viéc danh gia, x&p loai chat luong
nhung van phai kiém diém thoi gian cong tac trong nam.

5. Vién chirc va nguoi lao dong nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh
cua phap luét tur 03 dén 06 thang trong ndm thi van thyc hi¢én danh gia nhung
khong xép loai chat lugng & murc hoan thanh tot nhiém vu tré én.

6. Vién chirc va nguoi lao dong nghi ché do thai san theo quy dinh cta phap
luat thi két qua x&p loai chat luong trong ndm 1a két qua x€p loai chat lugng cua
tho1 gian 1am viéc thyuc t€ cua nam do.

7. Vién chuc va nguoi lao dong bi xur Iy ky luat dang hoac ky luat hanh chinh
thi danh gia, x€p loai chat luong nhu sau:

a) VCNLD bi xtr 1y ky luat dang hodc ky luét hanh chinh trong nam danh gia
thi xép loai chat luong & muc khong hoan thanh nhiém vy, trir truong hop quy
dinh tai diém b khoan nay.

b) Trudng hop hanh vi vi pham chua c6 quyét dinh xtr Iy ky luat cua cip
c¢6 tham quyén nhung da dugc dung lam cin cir dé danh gia, xép loai chat luong
& mirc khong hoan thanh nhiém vu trong ndm danh gia thi quyét dinh xtr 1y ky
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luat ban hanh sau nam danh gia db1 v6i hanh vi vi pham do (néu o) khong duoc
tinh dé danh gia, x€p loai chat luong ¢ ndm co6 quyét dinh xtr 1y ky luét.

¢) Truong hop VCNLD la dang vién, da bi xu ly ky luat dang va ky luat hanh
chinh vé ciing mét hanh vi vi pham nhung quyét dinh ky luat dang va quyét dinh
ky luat hanh chinh khong c6 hi¢u lyc trong cung nam danh gia thi chi tinh 1a can
ctr xép loai chat lugng & mot naim danh gia.

8. Ty 16 VCNLD xép loai “Hoan thanh xuat sic nhiém vy” trong tong sd
VCNLD tai cung co quan, td chue, don vi va dbi véi trng nhom débi tuong co
nhiém vu twong dong khong qua ty 1¢ dang vién dugc xép loai “Hoan thanh xuét
sac nhiém vy” theo quy dinh ctia Pang. Trudng hop co quan, to chire, don vi ¢o
thanh tich xuét sic, ndi troi, hoan thanh vuot ké hoach céc cong vi¢c duoc giao,
hoan thanh 6t cac cong viéc dot xudt, c6 dé xuat hoic to chirc thyc hién d6i moi
sang tao, tao su chuyen bién tich cyc, mang lai gla tri, hiéu qua thiét thuc thi cip
co thAm quyén quyet dinh ty 18 hoan thanh xuit sic nhiém vu phu hop véi thuc
té, bao dam quyen, loi ich hop phéap ciia VCNLBD.

9. Két qua danh gia, xép loai chit lugng vién chirc va nguoi lao dong duoc
st dung lam co s& dé lién thong trong danh gia, xép loai chat lugng dang vién.

CHUONG II
TIEU CHI PANH GIA VA XEP LOAI VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG

Piéu 5. Tiéu chi danh gia VCNLD
1. Chinh tri tu twéong

a) Chap hanh chu truong, dudng 16i, quy dinh cua bang, chinh sach, phap
luat ctia Nha nude va nguyén tic t6 chic, ky luét ciia Pang, nhat 12 nguyén tic tip
trung dan chu, ty phé binh va phé binh.

b) Quan diém, ban linh chinh tri; 1ap trudng; tinh than vuot khé khan, thach
thirc.

c) batloi ich cua Pang, quéc gia - dan tdc, nhan dan, tap thé 1én trén loi ich
ca nhan;

d) Y thirc nghién ctru, hoc tap, van dung cht nghia Mac - Lénin, tu tuong HO
Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va cac van ban ctia Dang.

2. Pao dirc, 16i song

a) Khong tham 6, tham nhiing, tiéu cuc, lang phi, quan li€u, co hoi, vu lgi,
hach dich, cura quyen khong c6 biéu hién suy thoai vé dao dirc, 16i song, “tu dién
bién”, “tu chuyén héa”.

b) Tinh trung thuc, khiém tén, chan thanh, trong sang, gian di.

C) Tinh than doan két, xdy dung co quan, t6 chire, don vi trong sach, viing manh;
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d) Khach quan, cong tdm, dan cha, minh bach trong cong tac can bd nhat 1a
Khong dé nguoi than, nguoi quen loi dung chirc vy, quyén han ciia minh d¢ truc loi.

3. Tac phong, 1€ 16i lam viéc

a) Tinh than trach nhiém véi cong viéc; sy niang dong, sang tao, dam nghi,
dam lam, linh hoat trong thuc hi¢n nhi¢m vu.

b) Phuong phép lam viéc khoa hoc, dan chi, dung nguyén tic.

4.Y thirc t6 chirc k¥ luat

a) Chap hanh sy phan cong ciia to chirc.

b) Thuc hién cac quy dinh, quy ché, ndi quy ciia co quan, t6 chic, don vi noi
cong tac;

c) Thuc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

d) Bao cao day du, trung thuc, cung cap thong tin chinh xac, khach quan vé
nhirng nd1 dung lién quan dén viéc thyc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao va
hoat dong cuia co quan, to churc, don vi vo1 cap trén khi dugce yéu cau.

5. Thai do phuc vu nhian dan

a) Tuan thu quy dinh vé dao duc nghé nghiép cua linh vyc cua don vi, td
chtrc noi VCNLD dang cong tac.

b) C6 thai d6 dung muc va phong cach tng xt, 18 16i 1am viéc chuan muc,
dap ung yéu cau cua van hoa cong vu.

6. Két qua thuc hién hién cong viéc hoic theo hop dong lam viée da ky két
dwogc thé hién & khoi lwgng, chat lwgng, hiéu qua, tien d¢ thue hién cong viéc.

Piéu 6. Tiéu chi danh gia vién chirc quan ly

Ngoai nhitng quy dinh tai Piéu 5 Quy ché nay, vién chirc giit chirc vu quan
1y con duge danh gia theo cac ti€u chi sau day:

1. Két qua hoat dong cua don vi, td chtrc duoc giao quan ly, phu trach hoac
dicu hanh (theo bao cao tong két cong tac cudi nam cua don vi, to chirc va danh
gia cua cap quan ly truc tiép).

2. Ning luc t6 chuc, chi dao, diéu hanh, quan 1y, duy tri ky luat, ky cuong
trong co quan, to chirc, don vi; khong dé xay ra cac vy, viéc vi pham ky luat, vi
pham phap luat phai xtr 1y, tinh trang khi€u nai, t6 cdo kéo dai; phong, chong tham
nhiing, 1ang phi trong pham vi co quan, t6 chirc, don vi.

3. Két qua viéc quan triét, cu thé hoa va chi dao thuc hién, huoéng dan, kiém
tra cac chu truong, duong 10i cua Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc tai
co quan, don vi, to chirc trong pham vi linh vuc, cong tac dugc phan cong.

4, Két qua lanh dao, chi dao, t6 chirc kiém tra, giam sat, giai quyét khiéu nai,
t0 cao theo tham quyén; chi dao, thuc hi€én cong tac cai cach hanh chinh tai co
quan, t6 chuc, don vi.
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5. Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nim cia co quan, to
chuc, don vi dugc giao quan ly, phu trach, trong d6 xac dinh ro két qua thuc hién
cac chi ti€u, nhi¢m vy, lugng hoa bang san pham cu theé.

6. Cac nhiém vu khac duoc lanh dao truc tiép giao.

7. Béi véi nguoi dung dau, cdp Pho cta ngudi dimg dau cac don vi truc
thudc Truong, ngoai nhiing nd1 dung danh gia duoc quy dinh tai Di€u 5 Quy ché
nay va khodn 1, khodn 2, khoan 3, khoan 4, khoan 5 va khoan 6 bi¢u nay, con
phai can cur két qua danh gid hang thang.

Piéu 7. Tiéu chi xép loai chit lwong vién chirc, nguwoi lao dong & cac mirc

1) Poi véi chuyén vién phdi thwe hi¢n ké khai cong vige trén phan mém
QLCV: Chi tiét theo mdu phiéu 04A dinh kém.

a. Hoan thanh xudt sic nhiém vu

- Cac tiéu chi tai khoan 1, 2, 3: Dat;

- CAc tiéu chi tai khoan 4, 5, 6: Xép loai A.
b. Hoan thanh tét nhiém vu:

- Cac ti€u chi tai khoan 1, 2, 3: Dat;

- C4c tiéu chi tai khoan 4, 5, 6: C6 01 tiéu chi xép loai B, khong c6 tiéu chi
xép loai C, D.

c. Hoan thanh nhiém vu:
- Cac tiéu chi tai khoan 1, 2, 3: Dat;

- Cé4c tiéu chi tai khoan 4, 5, 6: C6 02 tiéu chi xép loai B, ¢6 01 tiéu chi xép
loai C, khong c6 tiéu chi xép loai D.

d. Khong hoan thanh nhiém vu:
- Cac tiéu chi tai khoan 1, 2, 3: C0 1 tiéu chi tro 1én khong dat;

- Céc tiéu chi tai khoan 4, 5, 6: C6 03 tiéu chi trd 1én xép loai B hodc qua 02
ti€u chi tré 1én x€p loai C hodc c6 01 tiéu chi trd 1€n xEp loai D.

2) Déi véi chuyén vién khéng phdi thwe hién ké khai cong vigc trén phin
mém QLCV: Chi tiét theo mdu Phiéu M04B dinh kem.

a. Hoan thanh xuét sdc nhiém vu

- Cac tiéu chi tai khoan 1, 2, 3: Pat;

- CAc tiéu chi tai khoan 4, 5, 6: Xép loai A.

b. Hoan thanh tét nhiém vu:

- Cac tiéu chi tai khoan 1, 2, 3: Pat;

- C4c tiéu chi tai khoan 4, 5, 6: CO 01 tiéu chi xép loai B, khong c6 tiéu chi



Xép loai C, D.
c. Hoan thanh nhiém vu:
- Cac ti€u chi tai khoan 1, 2, 3. Dat;

- Céc tiéu chi tai khoan 4, 5, 6: C6 02 tiéu chi xép loai B hodc ¢6 01 tiéu chi
x€p loai C, khong c¢o ti€u chi xép loai D.

d. Khong hoan thanh nhiém vu:
- Cac ti€u chi tai khoan 1, 2, 3: C6 1 ti€u chi trd 1én khong dat;

- C4c tiéu chi tai khoan 4, 5, 6: C6 03 tiéu chi tré 1én xép loai B hodc c6 02
tiéu chi trd 1én xép loai C hodc c6 01 ti€u chi trd 1€n xEp loai D.

3) Doi véi chuyén vién lam cong tic chii nhigm I6p: Chi tiét theo méu
Phiéu M04C

a. Hoan thanh xudt sdc nhiém vu

- Cac ti€u chi tai khoan 1, 2, 3: Dat;

- C4c tiéu chi tai khoan 4, 5, 6: Xép loai A.
b. Hoan thanh tét nhiém vu:

- Cac tiéu chi tai khoan 1, 2, 3: Dat;

- C4c tiéu chi tai khoan 4, 5, 6: C6 01 tiéu chi xép loai B, khong c6 tiéu chi
xep loai C, D.

c. Hoan thanh nhiém vu:
- Cac tiéu chi tai khoan 1, 2, 3: Dat;

- CAc tiéu chi tai khoan 4, 5, 6: C6 02 tiéu chi xép loai B, ¢6 01 tiéu chi xép
loai C, khong c6 tiéu chi xép loai D.

d. Khong hoan thanh nhiém vu:
- Céc ti€u chi tai khoan 1, 2, 3: C6 1 ti€u chi trd 1én khong dat;

- CAc tiéu chi tai khoan 4, 5, 6: C6 03 tiéu chi trd 1én xép loai B hodc ¢ 02
ti€u chi tré Ién x€p loai C hodc co6 01 ti€u chi trd 1€n xEp loai D.

4) Déi vdi gidang vién khong giii chirc vu qudan ly: Chi tiét theo méu Phiéu
M04D

a. Hoan thanh xudt sidc nhiém vu

- Cac tiéu chi tai khoan 1, 2, 3: Dat;

- CAc tiéu chi tai khoan 4, 5, 6: Xép loai A.
b. Hoan thanh tét nhiém vu:

- Cac tiéu chi tai khoan 1, 2, 3: Pat;

- CAc tiéu chi tai khoan 4, 5, 6: C6 01 tiéu chi xép loai B, khong c6 tiéu chi
x€p loai C, D.



c. Hoan thanh nhiém vu:
- Cac tiéu chi tai khoan 1, 2, 3. Dat;

- Céc tiéu chi tai khoan 4, 5, 6: C6 02 tidu chi xép loai B, ¢6 01 tiéu chi xép
loai C, khong c6 tiéu chi xép loai D.

d. Khong hoan thanh nhiém vu:
- Céc ti€u chi tai khoan 1, 2, 3: C6 1 ti€u chi tr¢ 1én khong dat;

- Céc tiéu chi tai khoan 4, 5, 6: C 03 tiéu chi tré 1én xép loai B hodc c6 02
ti€u chi tré Ién x€p loai C hodc c6 01 tiéu chi trd 1én xEp loai D.

5) Péi véi gidng vién kiém CVHT: Chi tiét theo méu Phiéu M04D
a. Hoan thanh xudt sic nhiém vu

- Cac ti€u chi tai khoan 1, 2, 3: Dat;

- CAc tiéu chi tai khoan 4, 5, 6: Xép loai A.

b. Hoan thanh tét nhiém vu:

- Cac tiéu chi tai khoan 1, 2, 3: Dat;

- Céc tiéu chi tai khoan 4, 5, 6: C6 01 tiéu chi xép loai B, khong c6 tiéu chi
xep loai C, D.

c. Hoan thanh nhiém vu:
- Cac tiéu chi tai khoan 1, 2, 3: Dat;

- Céc tiéu chi tai khoan 4, 5, 6: C6 02 tiéu chi xép loai B, ¢6 01 tiéu chi xép
loai C, khong c6 tiéu chi xép loai D.

d. Khong hoan thanh nhiém vu:
- Céc ti€u chi tai khoan 1, 2, 3: Co6 1 ti€u chi tr¢ 1én khong dat;

- C4c tiéu chi tai khoan 4, 5, 6: C6 03 tiéu chi trd 1én xép loai B hodc qué 02
ti€u chi tré Ién x€p loai C hodc co6 01 ti€u chi trd 1€n xEp loai D.

6) Péi véi Lanh dao Khoa/Bé mén thujc Truwong: Chi tiét theo mdu Phiéu
MO4E

a. Hoan thanh xudt sidc nhiém vu

- Cac tiéu chi tai khoan 1, 2, 3 va muc 6.2 khoan 6: Dat;

- CAc tiéu chi tai khoan 4, 5 va muc 6.1 khoan 6: Xép loai A.
b. Hoan thanh tét nhiém vu:

- Cac tiéu chi tai khoan 1, 2, 3: Dat;

- Céc tiéu chi tai khoan 4, 5 va myc 6.1 khodn 6: C6 01 tiéu chi xép loai B,
khong c6 tiéu chi xép loai C, D;

- CAc tiéu chi muc 6.2 khoan 6: C6 01 tiéu chi khong dat.



10

c. Hoan thanh nhiém vu:
- Cac tiéu chi tai khoan 1, 2, 3. Dat;

- Cac tié,u chi tai khoan 4, 5 va muc 6.1 khoan 6: C6 02 tiéu chi xép loai B, c6
01 tiéu chi xép loai C, khong c6 ti€u chi xEp loai D;

- CA&c tiéu chi muc 6.2 khoan 6: C6 02 tiéu chi khong dat.
d. Khong hoan thanh nhiém vu:
- Céc ti€u chi tai khoan 1, 2, 3: C6 1 ti€u chi tr¢ 1én khong dat;

- C4c tiéu chi tai khoan 4, 5, v muc 6.1 khoan 6: C6 03 tiéu chi tro 1én xép
loai B hoac qua 02 tiéu chi tré 1én x&ép loai C hodc ¢o6 01 ti€u chi tré 1én xép loai D.

- Cac tiéu chi muyc 6.2 khoan 6: C0 03 tiéu chi tro 1én khong dat.

7) Péi v6i Lanh dao Bé mon thuc Khoa: Chi tiét theo méu Phiéu M04H
a. Hoan thanh xudt sidc nhiém vu

+) Céac tiéu chi tai khoan 1, 2, 3: Pat;

+) Céc tiéu chi tai khoan 4, 5 va muc 6.1 khoan 6: Xép loai A;

+) Céac tiéu chi tai muc 6.2 khoan 6: Dat.

b. Hoan thanh tét nhiém vu:

+) Cac ti€u chi tai khoan 1, 2, 3: Pat;

+) Cac tiéu chi, tai khoan 4, 5 va muc 6.1 khoan 6: C6 01 tiéu chi Xép loai B,
khong co6 tiéu chi xép loai C, D;

+) Cac tiéu chi tai muc 6.2 khoan 6: Co6 01 ti€u chi khong dat.
C. Hoan thanh nhiém vu:
+) Cac ti€u chi tai khoan 1, 2, 3 dat;

+) Cac tiéu chi tai khoan 4, 5 va muc 6.1 khoan 6: C6 02 tiéu chi xép loai B,
c6 01 ti€u chi xép loai C, khong c6 ti€u chi xép loai D;

+) Cac ti€u chi tai muc 6.2 khoan 6: Co6 02 ti€u chi khong dat.

d. Khong hoan thanh nhiém vu:

+) Cac ti€u chi tai khoan 1, 2, 3: C6 01 ti€u chi tré 1én khong dat;

+) Cac ti€u chi tai khoan 4, 5 va muc 6.1 khoan 6: Co6 01 ti€u chi xép loai D;
+) Cac ti€u chi tai muc 6.2 khoan 6: Co6 03 ti€u chi khong dat.

8) Péi vdi linh dao cdc Phong, Trung tam, Vién: Chi tiét theo méu Phiéu
MO041

a. Hoan thanh xuét sic nhiém vu
+) Cac tiéu chi tai khoan 1, 2, 3: Pat;
+) Cac tiéu chi tai khoan 4, 5 va muc 6.1 khoan 6: Xép loai A;
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+) Cac tiéu chi tai muc 6.2 khoan 6: Dat.
b. Hoan thanh tét nhiém vu:
+) Cac tiéu chi tai khoan 1, 2, 3: Pat;

+) Cac tiéu chi, tai khoan 4, 5 va muc 6.1 khoan 6: C6 01 ti€u chi xép loai B,
khong ¢6 ti€u chi xép loai C, D;

+) Cac tiéu chi tai muc 6.2 khoan 6: Pat.
c. Hoan thanh nhiém vu:
+) Cac ti€u chi tai khoan 1, 2, 3: Pat;

+) Cac tiéu chi tai khoan 4, 5 va muc 6.1 khoan 6: C6 02 tiéu chi xép loai B,
c6 01 tiéu chi x€p loai C, khong co tiéu chi xép loai D;

+) Cac tiéu chi tai muc 6.2 khoan 6: Pat.

d. Khong hoan thanh nhiém vu:

+) Cac ti€u chi tai khoan 1, 2, 3: C6 01 ti€u chi khong dat;

+) Céc ti€u chi tai khoan 4, 5 va muc 6.1 khoan 6: Co6 01 ti€u chi xép loai D;
+) Cac ti€u chi tai muc 6.2 khoan 6: 01 ti€u chi tr¢ 1én khong dat.

9) Déi véi gidang vién kiém chii nhiém 16p: Chi tiét theo mdu Phiéu M04K
a. Hoan thanh xudt sic nhiém vu

+) Cac ti€u chi tai khoan 1, 2, 3: Pat;

+) Cac tiéu chi khoan 4, 5, 6: Xép loai A.

b. Hoan thanh tét nhiém vu:

+) Cac tiéu chi tai khoan 1, 2, 3: Pat;

’ +) Cac ti€u chi khoan 4, 5, 6: C6 01 ti€u chi Xép loai B va khong co6 tiéu chi
x€p loai C, D.

¢. Hoan thanh nhiém vu:
+) Cac ti€u chi tai khoan 1, 2, 3: Pat;

, +) Céc tiéu chi khoan 4, 5, 6: C6 02 ti€u chi Xép loai B hoac ¢6 01 ti€u chi
x€p loai C va khong c6 ti€u chi xép loai D.

d. Khong hoan thanh nhiém vu:
Céc ti€u chi tai khoan 1, 2, 3: Co6 01 ti€u chi tr¢ 1én khong dat;

+) Céc ti€u chi khoan 4, 5, 6: C6 03 ti€u chi tr¢ 1én xép loai B hoac c6
02 ti€u chi tro 1én x€p loai C va 01 tiéu chi trd 1€n xEp loai D.

Piéu 8. Thoi diém danh gia
1. Pinh ky danh gi hang nam
- Viéc danh gia, xép loai chat luong vién chirc va ngudi lao dong duoc thuc
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hién theo timg nam cong tac. PSi Véi cac vién chic va ngudi lao dong chuyén
cong tac thi co quan, td chirc, don vi méi c6 trach nhiém danh gia, Xép loai chat
luong. Truong hop thoi gian cong tac & co quan, t6 chic, don vi cii tir 6 thang tro
|&n thi phai két hop véi y kién nhan xét caa co quan, t chuc, don vi cii (trir trudng
hop khdng cong co quan, t6 chic, don vi cil).

- Thoi diém danh gia, xép loai chat lugng vién chire va ngudi lao dong duoc
tién hanh truéc ngay 15/12 hang nam, trudc khi thuc hién danh gia, xép loai chat
lwgng dang vién va tong két cong tac binh xét thi dua, khen thuéng hang nam cua
co quan, don vi.

- Tai thoi diém danh gid, xép loai chat lugng VCNLD vang mt c6 Iy do chinh
dang hoac nghi om, nghi ché do thai san theo quy dinh cta phap luat; VCNLD c¢o
trach nhiém lam bao cao tu danh gia, nhan muc xep loai ket qua cong tac theo chuc
trach nhiém Vu du’o’c,giao, gui co quan, to chirc, don vi dang cong tac dé thuc hién
danh gia, xép loai chat lugng theo quy dinh tai Quy ché nay.

2. Bon vi, t6 chirc co trach nhiém danh gia VCNLD trudc khi quy hoach, cur
di dao tao, boi dudng, bo nhiém, bo nhiém lai, diéu dong, thi nang ngach, hét thoi
gian tap su, khen thuong, ky luat.

3. Panh gié, xép loai theo yéu cau cua cap c6 tham quyen.

biéu 9. Trinh ty, thi tuc, ché do bao cao, phé duyét két qua danh gia, xép
loai vién chire va ngwoi lao dong.

1. Trinh tw, thi tuc danh gia

Quy trinh thuc hién:

N Panh gia
LanhAdao > Hiéu truéng
Bo va Chil tich HDT >
Higu Dénh gia Phong
. trudng Pho¢ Hiéu truéng TCHC
iﬁnhha”f] tong hop,
©ose ; y thong bao
Ban Panh gia &t au
Giam hiéu Trudng, pho don vi ctqua
tryc thugc Truong
Trudng don Dénh gia
vi thudc vién chure, nguoi lao
Truong dong thudc don vi

2. Trinh ty thyc hién:

- Can ctr chuc trach, nhiém vu theo vi tri viéc lam, nhiém vu dugc phan cong
thuc hién, can b9, vién chuc va nguoi lao dong dang ky thuc hién nhiém vu véi
nguoi ding dau cap quan ly, st dung truc ticp (Mau M1, Mau M2).
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- Vién chure va nguoi lao dong lam bao cdo ty danh gia két qua cong tac theo
nhiém vy dugc giao theo Mau danh gia, x€p loai chat luong vién chirc va nguoi
lao dong (Mau: MO4A, M04B, M04C, M04D, M04b, MO4E, M04G, MO04H,
MOA4lI).

a) Hop nhén xét, danh gia Trudng don vi thudc va truc thuoc Truong:

- Chu tri cude hop: Hi¢u truong hodc Pho hi¢u trudng

- Thanh phan (cudc hop phai ¢ it nhat 2/3 sé6 VCNLP dugc triéu tdp du
hop): Bao gdm toan thé VCNLP cua don vi. Bdi véi don vico t6 chirc ciu thanh,
thanh pham bao gom tap thé lanh dao don vi, dai dién cap uy, cong doan, doan
thanh nién ciing cap va nguoi ding dau cac don vi cau thanh don vi. Pai dién lanh
dao phong, 01 chuyén vién phong T6 chirc - Hanh chinh.

- VCNLD trinh bay bao cao ty danh gia két qua cong tac tai cugc hop; cac
thanh vién tham du cudc hop dong gop y kién, cac y kién phai duoc ghi vao bién
ban va thong qua tai hop.

- Lay v kién nhan xét, danh gia cua cip uy dang co quan, t6 chtc, don vi noi
vién chirc cong tac.

b) Hop nhan xét, danh gia cip phé cua don vi thude va tryc thudc Trudng:

- Chu tri cugc hop: Nguoi ding dau don vi thudc va truc thude Truong

- Thanh phan (cudc hop phai cd it nhdt 213 s6 VCNLD dugc triéu tdp du
hop): Bao gom toan thé VCNLD cua don vi. Doi véi don vi ¢6 t0 chire cau thanh,
thanh phdm bao gom tép thé lanh dao don vi, dai dién cap uy, cong doan, doan
thanh nién cung cap va nguoi diing dau cac don vi cau thanh don vi.

- VCNLD trinh bay bao cao ty danh gia két qua cong tac tai cudc hop; cac
thanh vién tham du cudc hop dong gop y kicn, cac y kién phai duoc ghi vao bién
ban va thong qua tai hop.

- Lay v kién nhan xét, danh gia cua cip uy dang co quan, t6 chtrc, don vi noi
vién chirc cong tac.

¢) Hop nhéan xét, danh gia VCNLD:

- Chu tri cudc hop: Nguoi ding dau don vi thudc va truc thude Truong.

- Thanh phan (cudc hop phéi co it nhat 2/3 s6 VCNLD dugc triéu tap du
hop): Bao gom toan thé VCNLD cua don vi hodc toan thé VCNLD cua don vi cau
thanh noi1 VCNLD cong tac trong truong hgp don vi c6 to chtrc cau thanh.

- VCNLD trinh bay bao cao tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop; cac
thanh vién tham du cudc hop dong gop v kién, cac y kién phai dugc ghi vao bién
ban va thong qua tai hop.

3. Bdo cao két qua danh gia, xép loai chat lwrong VCNLD

- Bbi voi céac truong, pho don vi thudce, truc thude Truong: Sau khi co két
qua hop nhan xét, danh gia, Phong T6 chirc - Hanh chinh hoan thién ho so danh
gia cap truong; Trudng cac don vi thudc va truc thudc Truong hoan thién ho so
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danh gia cip ph6 don vi thudc va truc thudce giri vé phong T6 chic — Hanh chinh
trudc ngay 15/12 hang nam.

- Péi V,(')’i danh gi’é VCNLD cua don vi: Cac don yi thuc hién xong cong tég
danh gia, xep loai chat lugng VCNLD, hoan thién ho so theo quy dinh guri vé
phong T6 chure - Hanh chinh dé tong hop trude ngay 15/12 hang nam.

- Phong T6 chirc - Hanh chinh can ¢t két qua danh gia, xép loai chat lugng
VCNLD cua cac don vi (Mau M3); két qua phan loai lao dong; ket qua theo doi
tiéu chi cua cac don vi lién quan, tong hop thanh bicu chung cua toan Truong dé
bdo cdo Ban giam hi¢u xem xét thong qua. K&t qua danh gia cia cac truong don
vi thugc va tryc thuge Truong va cua Ban giam hi¢u duoc thong bao cong khai
toi cac don vi trong toan Truong biét de giai quyet cac khicu nai (néu co).

4. Phé duyét két qua danh gia, xép loai chat luwgng vién chire va nguoi lao
dong

Sau khi két thic thoi gian cong khai két qua, giai quyét khiéu nai (néu co);
ph(‘)ng T6 chtrc - Hanh chinh tham muu cho Hiéu truéng Quyét dinh phé duyét
két qua danh gia, xép loai VCNLD hang nam.

Piéu 10. Luwu trir tai liéu danh gia, xép loai chat lwong vién chirc va nguoi
lao dong

Tai liéu ket qua danh gia, xép loai chat luong vién chic va nguoi lao dong
duogc luu trir bang hinh thirc dién tir va bang van ban (Iuu vao ho so nhan sy):

- Bién ban cudc hop nhan xét danh gia;

- Phiéu danh gia xép loai chat luong vién chirc va nguoi lao dong;

- Nhan xét cua cap ty noi cong tac (néu co);

- Két luan va thdng bao bang van ban vé két qua xép loai chat lugng vién
churc cua cap ¢6 quyen;

- Ho so giai quyét kién nghi véi két qua danh gia, xép loai chat luong vién
chuc lao dong (néu co);

- Cac van ban khéc lién quan (néu co).

Piéu 11. To chirc thuc hién

1. Trudng cac don vi truc thude Truong, VCNLD trong toan Truong td chic
thuc hién viéc danh gia, xép loai chat lwong doi vai tap thé va vién chire, nguoi
lao dong trong don vi theo Quy dinh nay.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 van dé phat sinh, vudng mac, Trudng
cac don vi truc thuge Truong phan anh kip thoi veoi Higu truong (qua Phong
To6 chuc - Hanh chinh) d€ nghién ctu, giai quyet./.




Mdu M1: Diing cho cdn by qudn Iy

‘ TRUONG DAL HOC o CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TAINGUYEN VA MOI TRUONG HA NOI Poc lap - Tu do - Hanh phiic
PON VI ............

DANG KY THU'C HIEN NHIEM VU CONG TAC NAM 20....
(Phuc vu viéc danh gid két qud cong tdc ciia vién chirc)
Kinh gui: - HiGu truong;
- Phong T6 chire - Hanh chinh

5 (T2 T 1
s MG VU Lot

Can ctr chirc nang, nhiém vu va quyén han cua ...(don vi) ...... , toi kinh bao cao Hiéu trudng ké hoach thuc hién nhiém vy nam 2024
cua ....(chuc vy, Vi du: Truéng phong CTSV) ..... nhu sau:

Lanh dao Thoi gian thwe hién (thang, ndm)

TT Tén nhiém vu (don vi) phu | \guovdon p T : P Ghi chi
trach viphOihgp | Cap donvi | Cap Truwong Cap Bo
I Nhiém vu chuyén mon thwong xuyén cvia don
Vi
1
T Nhiém vu chuyén mon theo phdn cong cuia
Nha truwong
1

| Cong tic phoi hop véi cdc don vité chirc
khdac trong Truong

1 Nhiém vu ...

Ha N¢i, ngay ...... thang ...... nam ......

Nguwoi dang ky
(Ky va ghi ré ho tén)
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Méu M2: Diing cho Gidng vién

TRUONG DAI HOC A CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAINGUYEN VA MOI TRUONG HA NOI Péc lap - Tw do - Hanh phiic
PON VI ............

DPANG KY THUC HIEN NHIEM VU CONG TAC NAM 20......
(Phuc vu viéc danh gia két qua cong tac cua vién churc)

Kinh gui: - Truong khoa/bd mon ........... ;
- Phong T6 chire - Hanh chinh

- Ho va tén:
- Chure vu:
Can ctr nhiém vu dugc giao, toi kinh bao céo ............... ké hoach thuc hién nhiém vu nam ....cua ca nhan nhu sau:
A B Lﬁnh. dao Ngwoi phéi Thoi gian thye hién (thang, nam) Ghi chu
TT Tén nhiém vu (don vi) phu P . P . P
trach hop Capdonvi | Cap Truong Cap Bj

| Hoat dong giang day

1

I Hoat dong nghién ciru khoa hoc

1

Il | Hogt dong chuyén mon khéc

1

Ha noi, ngay ...... thang ...... nam......
Nguwoi dang ky
(Ky va ghi ro ho tén)
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Mdu M2: Ding cho chuyén vién

) TRUONG DAI HOC A CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAI NGUYEN VA MOI TRUONG HA NOI Péc lap - Tw do - Hanh phiic
PON VI ...........

DPANG KY THU'C HIEN NHIEM VU CONG TAC NAM 20......
(Phuc vu viéc danh gia két qua cong tac cua vién chirc)

Kinh gui: - Truong phong/trung tam/vién ........................
- Phong To6 chire - Hanh chinh

- Ho va tén:
- Chire vu:
Can ctr nhiém vu duoc giao, téi kinh bao cao ............... ké hoach thuc hién nhiém vu nidm 2024 cta c4 nhan nhu sau:
Thoi gian thuc hién
TT Tén nhiém vu Lz}nh dao do’n Ngu’o:/do’n vi _ (thang, nam) Ghi chi
U vi phu trach phoi hgp Trinh l&nh £ . A 1n
. | Cap Truong Cap bo
dao don vi
| Nhiém vy .......
1
Il | Nhiémvu ......
1
Ha noi, ngay ...... thang ...... nam......

Nguwoi dang ky
(Ky va ghi ro ho tén)




Mau M3

TRUONG PAI HOC ] . . , . )
TAINGUYEN VA MOI TRUONG HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

TONG HQP KET QUA PANH GIA, XEP LOAI VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG NAM 20.....

1. Két qua danh gia, xép loai chit lwgng vién chirc va ngwoi lao dong

Mirc d§ phan loai hoan thanh nhiém vu

) i Hoan thanh xuét Hoan thanh t6t Hoan thanh nhié Khéng hoan thanh
: Tong so sic nhiém vu nhiém vu oan thanh nhi¢m vy nhiém vu i ohr]
STT Pon vi . vV vt Ve ¢ v Ghi chu
nguoi
Solwong | Ty1é | Solwong | Tylé | So6lwong TV 18 (%) S6 lwong | Ty I¢
(ngudi) | (%) | (ngwdi) | (%) | (ngwsi) | OV (ngudi) | (%)
1
2
3
2. S6 vién chirc va ngudi lao ddng khong dwoe danh gia trong niam 20....
STT Ho va tén Chitc vu, don vi cong tac Ly do khong dwgc danh gia Ghi chu

. e, ,ngay  thang nam 20.....
NGUOI LAP BIEU TRUONG DPON VI
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